资格后审操作指南
目录
3

一、投标报名

3

1.1选择工程

4

1.2选择标段

5

1.3选择企业资格审查附件

7

1.4选择企业业绩

8

1.5选择项目经理

9

1.6选择资格审查人员附件

10

二、下载招标文件

10

2.1查看所选择的企业资格审查信息和人员信息

14

2.2下载招标文件

15

2.3下载答疑文件

15

2.4最高限价文件

17

三、昆山投标工具使用

17

3.1打开投标工具选择软件使用地区：昆山，打开软件界面。

18

3.2点击网上支付模块账户管理，获取已有账号

19

3.3新建项目

19

3.4点出浏览，选择下载好的对应招标招标文件及答疑文件

21

3.5选择好招标文件和答疑文件，点出“新建项目”选择好保存路径，完成项目新建

21

3.6打开法定代表人申明，填写相关信息，完成后点击“保存”

22

3.7填写投标承诺书相关内容，完成后点出“保存数据”

24

3.8投标文件封面、投标函以及法定代表人身份证明等操作相同，填写相关信息后点击保存

24

3.9经济标标书，导入投标清单文件

25

3.10投标保证金，按相关需要操作

26

3.11拟分包项目表、授权委托书以及项目管理机构按相关要求填写并保存，授权委托书需要打印出来带至开标现场。

27

3.12技术标施工组织设计里导入技术标标书

29

3.13生成投标文件，清单符合性检查，通过后转换为指定文件格式，未通过按提示修改清单，通过后再转换。

30

3.14转换文件格式

31

3.15所有文件转换到指定文件格式后签章。

31

3.16所有文件签章完成，生成加密投标文件和未加密投标文件

32

3.17上传投标文件。点击上传投标文件在浏览窗口中找到已加密的投标文件完成上传，投标成功。

33

3.18点击支付，打开网上支付对话框

33

3.19填写经办人信息，完成后点击下一步，提示支付成功，即可选择电子件上传已生成好的加密电子投标文件，投标成功。

35

3.20可以查看支付记录，打印回执单。

38

四、注意事项

38

4.1请勿进行以下操作

40

4.2检查是否已安装服务器证书

44

4.3删除已安装服务器证书



博浪部分：
一、投标报名
1.1选择工程
点击企业投标，选择要报名的工程，点击工程进行选择，如图所示：
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1.2选择标段
在要投标的标段前打钩，点击下一步，如图所示：
[image: image2.png][EAEE | AR | obEE | ek | Eee |

T BB RR fersm

LA | SIRRE | A | AR | BERELTHER | RELHRMEN | SEAFRESER
ey

[=]
G [Eait100015 ]
S [Eifal0181208 J
BIEAEH ]
]
|

EBAE i BEER [ SR LM SRR
5276 EEit190915 0 2015-00-15 201009-15
B

WETE RmaAts





1.3选择企业资格审查附件
选择企业资格审查附件，点击下一步，如图所示：
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1.4选择企业业绩
如果有公告有企业业绩的话就要选取企业业绩，点击下一步，如图所示：
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1.5选择项目经理
选择项目经理，点击下一步，如图所示：
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1.6选择资格审查人员附件
选择资格审查人员附件，点击下一步，如图所示：
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1.7选择人员业绩
如果有公告有人员业绩的话就要选取人员业绩，点击下一步，如图所示：
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1.8企业确认
企业对输入的信息进行确认，输入确认内容后点击同意，系统确认成功后再点击确定，如图所示：[image: image8.png]T BB RR fersm
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二、下载招标文件
2.1查看所选择的企业资格审查信息和人员信息
查看所选择的企业资格审查信息和人员信息，及业绩信息，如图所示：
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企业资格审查信息
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人员资格审查信息
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2.2下载招标文件
点击“下载招标文件”按钮，如图所示：
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点击“保存”按钮，如图所示：
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2.3下载答疑文件
点击“下载答疑文件”按钮，如图所示：
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2.4最高限价文件
点击“最高限价文件”按钮，如图所示：
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国泰部分:
三、昆山投标工具使用
3.1打开投标工具,查看软件是否为最新版本

点击系统—在线更新
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设置更新站点为昆山，提示版本是最新的则可以正常使用。
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3.2新建项目

[image: image20.png]XD NEE BHO EHE 2T BEHO
iR |

AT B AR |

SRR B R

SEFRAE!

| TEEES et aE S




3.3点出浏览，选择下载好的对应招标招标文件或答疑文件
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3.5选择好招标文件和答疑文件，点出“新建项目”选择保存路径，地区选择昆山，完成项目新建
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3.6点击浏览招标文件，查看招标文件信息
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3.7 查看投标文件组成、资格审查申请书等内容，按照招标文件要求填写相关信息
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3.8 商务标制作

填写投标函、法定代表人身份证明、授权委托书等内容
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工程量清单导入,选择已标价的工程量清单

1、新增清单封面扫描文件，点击新增，浏览封面文件并打开
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2、新增总说明文件，操作与新增封面相同
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3、新增工程量清单文件

点击新增清单，浏览固定格式的清单文件，并打开。
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4、生成工程量清单

点击生成工程量清单，转换成功后，点击确定，清单导入成功
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3.9 技术标制作 
施工组织设计中，按照评分点不同分节点导入相应文件，导入文件格式支持doc、docx、xls、xlsx、mpp、pdf、dwg、jpg、png、dwf。

右击正文内容下方的各节点，可以选择导入文件或者重新制作，导入成功后节点颜色由红色变为黑色
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监理方案参照此方法制作

[image: image33.png]



3.10 生成投标文件 

标书检查

点击开始清标
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[image: image35.png]FERITMSHERE—SHMAET 4210 [CA\Users\zhuky\Desktop\ S ESIRSZE AR RERES_MEMSHTRENSN) ctbp] Ta— - —— Sl
7D SED SHEO WEE #ME e *T BN
Ritts | (7T | SUEE | SRR | USEE | TEewEs

S « || wEaREE -

SRR HEINES
AL (O mRBE S
EEEHIET (5 HRRERAIRE
Eid (5 BURERATRE
i S s FgatkEE: o
R 5 tHsRRE
R 1 mEAeEE FeRioTREMR: o
-1 (9 SEmsmTiese .
HHRE o] HETERSUERERE: 0
- (7 #HREEE ) .
5 HipREEe
) 5 wnemEas .
ERBFT (5 HHgERfE L
# 5 S TREENE .
T #EIR

() SREms B R

(5 BEBATHE %

5 i RREASSHE
T BEmeEE

(3 TEmERfE

(7 e TEBCRE

(5 SEmamERiE

(7 HRREEE )

(7 #HREEE )

(5 BipmEEE R

(5 W

(5 HHgERfE s

5 S TRYE R

FHEIx

s | s EBEE 5 S





清标完成后，点击生成投标文件

转换标书
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标书签章
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3.11预览标书

可打印或者导出pdf文件
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3.12生成标书

确认相关信息
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输入CA密码
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选择文件保存路径，确定
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生成两个文件，一份加密文件，一份非加密文件。

[image: image43.png]- [ || 2=

1 e
& s ©)
s FE (0)
s FHE )
B co Bt (F) jsca

G

l 24W%

BHES B~ ESN
BRI R AT .. 2016/7/14 1221 HADIENERE.. 4054 KB,
T SUENIRERFRE BRI —R.. 2016/7/141221  BADNEREL.  S413K8





生成的文件可直接打开查看，请仔细确认投标文件的相关内容是否准确。

（开标时请携带生成投标文件的CA，否则会导致投标文件解密失败）
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3.13上传投标文件

1、点击上传投标文件
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2、跳转至上传页面（上传前请确认项目已报名，否则无法显示标段信息）
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进入标段列表页面， 点击上传按钮
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3.进入上传页面,点查询随机码
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4、查询随机码页面有未使用和已使用的随机码，如未使用的随机码为空，需要进行网上支付购买

5、点击购买随机码，会出现如下窗口
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6、选择您开通的网上银行点击下一步进行标书费用的支付操作，这里举例选择交通银行进行支付
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7.支付完成，并且银行确认后，会生成未使用的随机码，使用随机码，点击选择电子件上传在浏览窗口中找到已加密的投标文件完成上传，投标成功。
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注意事项：电脑上插过其他公司的CA锁请及时使用新点检测工具[image: image52.jpg]


清除文件和证书，避免制作标书后加密生成时调用错误的证书加密，导致开标解密时无法解密。
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四、注意事项

4.1请勿进行以下操作
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图片（一）
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图片（二）
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图片（三）
4.2检查是否已安装服务器证书

1、点击“工具”→“Internet选项”，如图所示：
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2、点击“内容”，如图所示：
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2、点击“证书”，如图所示：
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3、点击“其他人”，如图所示：
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4.3删除已安装服务器证书

1、点击“删除”，如图所示：
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2、点击“是”删除已安装证书。
